ROMANIA

JUDETUL ARGES
PRIMARUL COMUNEI BOTESTI

DISPOZITIA Nr.42

privind delegarea atributiilor de casier dnei. Gheorghe Corina -
Georgiana, consilier, clasa I, grad professional asistent, in aparatul de
specialitate al primarului comunei Botesti, judetul Arges.

Primarul comunei Botesti, judetul Arges:

Avand in vedere: -

- referatul nr. 1553 din 22.04.2025, intocmit de dra. Dinutd Nicoleta —
Marilena, secretar general al comunei Botesti, prin care aduce la cunostinta
necesitatea numirii dnei. Gheorghe Corina Georgiana pentru indeplinirea
atributiilor de casier in urma ocuparii postului de consilier in cadrul
compartimentului Taxe si impozite;

- importanta si necesitatea adoptérii de masuri pentru desfasurarea activitatii
de incasare, efectuare de diverse plati in UAT Botesti;

- Prevederile art.437 alin. 1) si alin. 2) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

fn temeiul art. 196, alin(1), lit.b) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completérile ulterioare;

DISPUN:

Art. 1. Incepand cu data de 22.04.2025, se deleaga dnei. Gheorghe Corina
Georgiana, consilier asistent in cadrul compartimentului Taxe si impozite,
atributiile aferente functiei de casier.

Art.2. Inceteazi Dispozitia nr. 14 din 30.01.2025 privind delegarea pe
perioada determinatd a atributiilor de casier dlului. Dumitrache Spiridon-Daniel,
referent in cadrul Compartimentului Agricultura.




Art.3. Atributiile delegate sunt cele prevazute in fisa postului si anexei care
face parte integrata din prezenta dispozitie.

Art.4. Prezenta dispozitie poate fi contestatd conform prevederilor Legii
conteciosului administrative nr. 554/2004, cu modificarile si completirile

ulterioare.
Art.S. Un exemplar din prezenta se va comunica Institutiei Prefectului —

Judetul Arges in vederea exercitarii controlului de legalitate, iar unul persoanei
in cauza.
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Anexa la Dispozitia nr. 42 din 22.04.2025

ATRIBUTIILE PRIVIND ACTIVITATEA DE CASIER

-calculeaza conform H.CL si a legislatiei in vigoare, toate taxele si impozitele,
veniturile din concesionarea de bunuri din domeniul public sau privat al
comunei;

-calculeazi si incaseazi toate majordrile de intdrziere, penalitatile, amenzile
debitorilor;

-intocmeste si inmaneaza notificari cétre contribuabili cu sumele datorate cétre
buget;

-intocmeste borderourile de debite si scazaminte, urmareste operarea lor in
evidentele sintetice si analitice;

-face toate Incasdrile si platile, ridica si depune toate sumele de bani necesare
pentru functionarea UAT Botesti;

-conduce zilnic Registru de casa farad corecturi, stersaturi sau taieri;

-depune la Trezoreria Topoloveni, sdptiménal sau de cate ori este necesar
sumele incasate;

-intocmeste si trimite Instiintari de plata contribuabililor;

-incaseaza sumele de bani prin numarare faptica,

-preda zilnic la contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, incasarile
zilnice pentru operarea in programul de contabilitate;

-raspunde de depunerea integrala a numerarului incasat;

-raspunde de exactitatea datelor din documentele intocmite;

-participa la arhivarea documentelor contabile;

-intocmeste, daca cerintele o impun, state de plata, borderouri de conturi;
-intocmeste adeverinte si certificate fiscale;

-raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de
plati prin casierie;

-raspunde de exactitatea calculelor;

-sa respecte programul de lucru al casieriei;



